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Ordblindeværktøjer i Microsoft 365
Hvorfor er dette vigtigt?
Emmerske Efterskole er en ordblindeefterskole. Microsoft 365 har flere indbyggede værktøjer der kan hjælpe elever og medarbejdere med læsevanskeligheder.
Fordelagtig Læser (Immersive Reader)
Fordelagtig Læser er et gratis værktøj indbygget i M365, der gør tekst lettere at læse.
Funktioner
  •  Oplæsning: Teksten læses højt med naturlig stemme
  •  Stavelseopdeling: Ord deles op i stavelser
  •  Linjeafstand: Gør afstanden mellem linjer større
  •  Fokustilstand: Fremhæver 1-3 linjer ad gangen
  •  Ordklasser: Farvemarkerer navneord, udsagnsord osv.
Sådan åbner du Fordelagtig Læser
I Word Online:
1. Klik på "Vis" i menuen
2. Vælg "Fordelagtig læser"
I OneNote:
1. Klik på "Vis" i menuen
2. Vælg "Fordelagtig læser"
I Teams (beskeder):
1. Hold musen over en besked
2. Klik på "..." (flere muligheder)
3. Vælg "Fordelagtig læser"
Diktering (tale-til-tekst)
I stedet for at skrive kan du tale:
1. Åben Word, Outlook eller et andet M365-program
2. Klik på mikrofon-ikonet i værktøjslinjen
3. Tal tydeligt — din tale omdannes til tekst
4. Klik på mikrofonen igen for at stoppe
Tip: Sig "punktum", "komma" eller "nyt afsnit" for tegnsætning.
Stavetjek og grammatik
Word og Outlook tjekker automatisk stavning og grammatik:
  •  Røde bølgelinjer = stavefejl
  •  Blåe bølgelinjer = grammatikfejl
  •  Højreklik på fejlen for at se forslag
Øvelser
1. Åben et Word-dokument online og aktivér Fordelagtig Læser
2. Prøv oplæsning — klik "Play" og lyt til teksten
3. Slå stavelseopdeling til og se forskellen
4. Prøv diktering: klik på mikrofonen og sig en sætning
Nyttige links
  •  Fordelagtig Læser-guide — Officiel guide
  •  Diktering i M365 — Sådan bruger du diktering
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